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LOPS21 - Ryhman luominen ja lisenssin jakaminen

Opiskelijalisenssien jako tapahtuu opiskelijoille ryhmien hallinnan kautta Opepalvelun
Ryhmat- ndkymassa, jossa luodaan uusia ryhmia, muokataan olemassa olevia sekd maaritellaan ryhman

kayttamat materiaalit.

e Paaset luomaan uuden ryhman "+ Liséié ryhmdé”- painikkeesta, joka [6ytyy Ryhmat-osiosta ja
Etusivulta.

1. Aloita antamalla ryhmallesi nimi (vahintdan 2 merkkia).

2. Valitse taman jalkeen ryhman tyyppi sen perusteella, mitd ominaisuuksia haluat ryhmalle:
&, Uusiryhm3
Ryhmaén nimi

Ryhman tyyppi

Mits ominaisuuksia haluat ryhmalle

Jaa lisenssejd ja seuraa @ Seuraa vain tehtévasuorituksia
tehtévésuorituksia
Tailla ryhmailla voit jakaa koulun lisenssejd ja

seurata ryhmén tehtévasuorituksia Talla ryhmilia voit seurata opiskelijoiden
Analytiikkapalvelussa tehtévasuorituksia Analytikkapalvelussa

Materiaalit

Q Hae materiaalia ¥

Peruuta Tallenna

a) Jaalisensseja ja seuraa tehtavasuorituksia
o kun jaat ryhmalle koulun hankkimia opiskelijalisensseja
* koulun hankkimat lisenssit voivat olla LOPS16- tai LOPS21- lisensseja
o kun haluat liittda ryhmaan muokattavan digiopetusaineiston
o kun ryhmaan liittyy opiskelijoita, joille jaetaan koulun hankkimia opiskelijalisensseja seka
opiskelijoita, jotka hankkivat materiaalin itse
o talla ryhmavalinnalla seuraat ryhmaan liittyvien opiskelijoiden suorituksia

b) Seuraa vain tehtdvasuorituksia
o kun et jaa ryhmalle koulun hankkimia lisensseja (kaikki ryhmaan liittyvat opiskelijat
hankkivat materiaalin itse)
o talla ryhmavalinnalla seuraat ryhmaan liittyvien opiskelijoiden tehtavasuorituksia
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3. Valitse seuraavaksi ryhmaan liitettavat materiaalit/kurssi

a) Valintana Materiaalit, kun jaat ryhmassa koulun hankkimia lisensseja tai digipaketteja

o valitse listalta ryhmalle jaettavat koulun hankkimat opiskelijalisenssit
kun haluat liittda ryhmaan muokattavan materiaalin, lisdd my6s digiopetusaineisto
jos kaikki rynmaan liittyvat opiskelijat ovat oikeutettuja koulun hankkimaan
opiskelijalisenssiin, valitse “Jaa kaikille”.

o Jos ryhmaan liittyy lisdksi opiskelijoita, jotka hankkivat lisenssin itse tai lisenssien jakoa
halutaan muuten rajata, valitse "Kdytd tuotekoodia”. Talloin koulun lisenssiin oikeutetut
opiskelijat ottavat materiaalin kaytt6onsa Opiskelijan maailmassa tuotekoodilla.

Materiaalit

Nimi Opiskelijalisenssit

@ Fokus 1-2 (LOPS21) digikirja 12 kk © Jaa kaikille Kayta tuotekoodia

? Fokus 1-2 (LOPS21) digiopetusaineisto

e Jos opiskelijoille jaetaan digipaketteja, on hyva lisdta digipaketti ryhmaan aina, kun
opintojaksolla kaytetaan jotakin pakettiin kuuluvaa digikirjaa. Opiskelija voi ottaa
kerrallaan kayttoonsa ainoastaan yhden digipaketin, jonka lisenssi kestda sen
aktivointihetkesta lahtien 12 kk. Opiskelijalle voi aktivoitua samalla kayttajatunnuksella

uusi digipaketti vasta, kun edellisen lisenssin voimassaolo paattyy.

e Opiskelijalla nakyy Opiskelijan maailmassa umpeutuvan lisenssin voimassaoloaika sen
umpeutumispdivamaaraan saakka. Heti lisenssin umpeutumisen jdlkeen opiskelijalla
nakyy saman tien hanelle uudelleen jaettu, uusi digipaketti. Kun opiskelija klikkaa auki
mita tahansa pakettiin kuuluvaa lisenssia, kaikki digipakettiin kuuluvat digikirjat

aktivoituvat kayttoon uudella alkamispaivamaaralla.

e Vaikka lisaat ryhman materiaaliksi digiopetusaineiston, opiskelijalla nakyy Opiskelijan
maailmassa ainoastaan yksi opiskeltava tuote, joka ei sisalld digiopetusaineiston
opettajan materiaaleja esimerkiksi kokeita ja opettajan ohjeita. Digiopetusaineisto
toimii tassa tapauksessa muokattuna tuotteena, ja opettajan tuotteeseen tekemat
muokkaukset paivittyvat myos opiskelijan tuotteeseen. Digiopetusaineistossa olevia

kustantajan tekemia opettajan materiaaleja ei voi jakaa opiskelijalle missaan vaiheessa.
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b) Kun seuraat ainoastaan ryhman tehtdvasuorituksia, valintana on Kurssi
o valitse ryhman kurssi, jonka tehtavasuorituksia haluat seurata analytiikkapalvelussa
4. Klikkaa lopuksi Tallenna. Uusi ryhma tallentuu nyt Omat ryhméit seka Koulut ryhmdit- osioihin
Kun haluat tarkastella ryhman tietoja tai muokata ryhmaa, napauta ryhma auki.
5.

Ryhmalle muodostuu ryhmékoodi (ndkyy ryhmandkymassa vasemmassa yldlaidassa), jolla
opiskelijat liittyvat ryhmaan Opiskelijan maailmassa.

Ryhmadssa naytetdan tieto jasenten kdyttoonottamista lisensseistd, kun ryhman valintana ”Jaa
lisensseja ja seuraa tehtavasuorituksia”

e Ryhmaan liittyneiden jasenten kohdalla esitetaan lunastetut lisenssit (kpl mddrd, Néytd)
e Napauttamalla Ndytd naet erittelyn lisensseista ja niiden voimassaoloajasta
e Jos kpl maara on 0, ryhman jasen ei ole lunastanut lisenssia kdayttoonsa ryhmastasi
e Opiskelijoilla, jotka eivat kuulu toisen asteen maksuttomuuden piiriin, ndkyy €-merkki. Tama tieto
valittyy Otavaan MPASS-tilin mukana koulun jarjestelmasta.
Opizkelijat 2
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—
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Y
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II
|
|
i — |
Opiskelija 1 opiskelijal@meili.fi ) riioa .-"J
e — /
,I;:""_--___ T 4/
Fakus 1-2 (LOPS21) digikira 12 kk I/\_/, Voimassa £.2021-38.2022 \I
[ )

Jos opiskelijalla nakyy tieto ”Ei aktivoitua lisenssid”, opiskelija ei ole viela aktivoinut hanelle jaettua
lisenssia kayttoonsa Opiskelijan maailmassa. Aktivointi tapahtuu avaamalla lisenssin.

Kustannusosakeyhtio Otava, Uudenmaankatu 10, 00120 Helsinki, asiakaspalvelu 09 156 6800, oppimisenpalvelut.otava.fi



Otava
Oppimisen
palvelut

Lisenssitietojen esittaminen oppilaitoksen Tilaukset-osiossa

e Oppilaitoksen Tilaukset-osiossa nakyy tieto lisenssien hankinnoista ja kdayttéonotoista.

e Tilaukset on jaettu kolmeen taulukkotyyppiin: oppilaslisenssit, opiskelijalisenssit ja koululisenssit

e Lisenssitiedoissa nakyy ostettujen, lunastettujen ja jaettavissa olevien lisenssien kappalemaarat.

e Lisenssin Lisatietoja -painiketta napauttamalla saa nakyviin kyseisen lisenssin tiedot
ohjeteksteineen.

Kl

Koulsn tiedot  Tibsukset  Opettajat

& arr repeuiunest 1 Tidayval @ Q Tokus

Oppilaslisenssit w

Fosous 1 digikirja 48 ki QML 1c 2 B Lizstietoia
2 (LOPS21) digikir|a 12 kk  [= 1 BE Limbitsiogs
phous 2 digikirja 48 ki QML 1 F B Lisdtietos

5 3 ILOPSEN digikdda 12 kk 104 a ar Liswiiesngs

e Lisenssin lunastaneet- taulukossa naytetdan lisenssin lunastaneet henkil6t, lisenssien tilat ja
voimassaoloajat.

Tisgkeat 3 Fokus 1-2 (LOPS2T) cigikina 17 k&

Uppiisbsenai

....................

lDEEl AN 69

Lisgrasin lunastansal

Opiskelijs 1 5 10 3003 |:|

Cpiskelijz 2
Cpiskelijz 3 Weissnte !
Cpiskelijz 4

Opiskelijz 5

o Napauttamalla Ndytd tiedot- linkkia saa listauksen lisenssikaudesta ja ryhmista, joista kayttdja on
voinut saada lisenssin. Ryhman status erittelee, onko ryhma aktiviinen, poistettu tai arkistoitu.
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Ryhman ndkymassa voit:

e paivittdd Ryhman nimea (napauta Nimed uudelleen -painiketta).
Jos haluat esim. siirtdaa oppilaat seuraavalle luokalle, se onnistuu muokkaamalla ryhman nimea.
Huomioi, ettd ryhman nimessa on oltava vahintaan 2- merkkia ja voit muokata ryhman nimea vain,
jos sinulla on valittuna ryhmalle materiaalit.

e vaihtaa ryhman tyyppia ja lisdta tai poistaa ryhmalle materiaaleja (napauta Vaihda materiaaleja -
painiketta).
Voit lisdtd ryhmaan useamman materiaalin. Huomioi, ettd ryhmassa oltava vahintdaan 1 materiaali.
Materiaalin valinnassa ryhmaan on otettava huomioon, kenelle lisenssi on tarkoitus jakaa.

e paivittad Ryhmakoodin. Voit paivittdaa ryhmalle tarvittaessa uuden koodin Vaihda ryhmdkoodi-
painikkeesta.

¢ muokata Opettajat -listaa. Voit lisata tai erottaa ryhmasta opettajia.

¢ muokata Kuvausta. Voit kirjata ryhmasi jasenille vapaamuotoisen kuvauksen, esimerkiksi opiskelun
aikatauluista, tavoitteista tai arvioinnista. Kuvaus paivittyy tallentamisen myota myos ryhman

jasenten nakyville Opiskelijan maailmassa.

Ryhman jasenet- osioon paivittyvat ryhmiisi liittyvat oppilaat tai opiskelijat. Ryhmaan liitytaan
ryhman Ryhmdkoodilla Opiskelijan maailmassa. Ryhmastad on mahdollista poistaa ryhmaan

liittyneita jasenia (Erota).

Lisaksi voit hallinnoida ryhmaa erilaisilla toiminnoilla:

e  Arkistoi ryhma

e  Kun ryhmisi opetus on paattynyt, sen arviointi on suoritettu, etkd enada halua jakaa lisensseja
ryhman kautta, arkistoi ryhma.
o Mikdéli ryhmdd ei arkistoida ja koulu on hankkinut uusia lisenssejd, ryhmddn kuuluvien
opiskelijoiden on mahdollista aktivoida lisenssit uudestaan Opiskelijan maailmassa.

Toiminnot

& Arkistoi ryhmé Onko ryhmén opetus paattynyt? Arkistoimalla ryhman séilytét ryhmén tiedot arkistossa.

© Eroa ryhmésta Jos et enda opeta ryhmé&a tai et halua ndhd& ryhmaa omissa ryhmissasi, voit erota ryhmasta.

Opetatko samaa aineistoa uudestaan? Kopioimalla ryhman saat materiaalit ja kuvauksen pohjaksi uuteen
ryhmaan.

& Poista ryhméa Poistaminen tuhoaa ryhmaan littyvat tiedot mutta ei jasenten tietoja. Ryhmaa ei voi poiston jélkeen kayttaa
my&skaan siihen kuuluneet opettajat tai jasenet.

© Kopioi ryhmé
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e Jos haluat kayttaa arkistoitavan ryhman aineistoa (esim. muokattua digiopetusaineistoa) uuden
ryhman pohjana, kopioi ryhma ennen sen arkistointia. Kopioituun ryhmaan siirtyvat materiaalit ja
ryhman kuvaus, ryhman jasenet eivat siirry uuteen ryhmaan.

e Arkistoinnista huolimatta ryhman jasenet voivat yha kayttda materiaalia (edellyttden, etta lisenssi
on edelleen voimassa)

e Kun arkistoit ryhman, se esitetdan seka sinulle etta opiskelijalle arkistoituna. Voit halutessasi
palauttaa arkistoidun ryhman aktiiviseksi. Voit my6s aktivoinnin myo6ta vaihtaa lisenssinjakotapaa,
esim. "jaetaan kaikille” jakotavan voi vaihtaa tuotekoodilla jaettavaksi.

e Eroaryhmasta
Jos et enda opeta ryhmaa tai et halua ndahda ryhmaa omissa ryhmissasi, voit erota ryhmasta.

Erottuasi et voi endd muokata ryhman tietoja tai seurata ryhman edistymisen analytiikkaa. Voit

halutessasi kuitenkin liittya ryhmaan uudestaan.
e Kopioi ryhma

Opetatko samaa aineistoa uudestaan? Kopioimalla ryhman saat materiaalit ja kuvauksen pohjaksi
uuteen ryhmaan.

Kopiointi tuo mukanaan ryhman materiaalit ja kuvauksen. Muut opettajat tai tdhan ryhmaan liittyneet

opiskelijat eivat automaattisesti siirry uuteen ryhmaan.
e Poista ryhma

Poistaminen tuhoaa ryhmaan liittyvat tiedot mutta ei jasenten tietoja. Ryhmaa ei voi poiston jalkeen

kayttaa myoskaan siihen kuuluneet opettajat tai jasenet.

Ryhman poistaminen tuhoaa ryhmaén tiedot kokonaan eika niita voi enaa palauttaa. Ryhmaa ei voi
taman jalkeen kayttaa myoskaan muut siihen kuuluneet opettajat tai jasenet. Jos haluat sdastaa

ryhman tiedot, arkistoi ryhma poistamisen sijaan.
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